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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 14/2025 Dyrektora ZUL w Bystrzycy Ki.
z dnia 07.07.2025 w sprawie wprowadzenia procedury tankowania

pojazdéw, maszyn i urzgdzen z mobilnej stacji paliwa

PROCEDURA

tankowania pojazdow, maszyn i urzadzen

z mobilnej stacji paliwa

Czesc|

Instrukcja tankowania

1. Tankowania pojazddéw, maszyn i urzadzen z mobilnej stacji paliwa dokonuje wytacznie
wyznaczony przez Dyrektora ZUL pracownik Zakfadu.

2.  Aby rozpoczaé bezpieczne i prawidtowe tankowanie nalezy bezwzglednie postepowac
w nastepujacy sposob:

a) przed rozpoczeciem tankowania nalezy wyfaczyc¢ silnik samochodu na ktérym znajduje sig
mobilna stacja paliwa oraz silnik tankowanego pojazdu,

b) wyjac pistolet z siodta,

¢) umiesci¢ ostroznie i doktadnie pistolet w zbiorniku paliwowym pojazdu,
d) uchwyt pistoletu powinien byc¢ trzymany poziomo,

e) wylewke nalezy wtozy¢ maksymalnie w gtgb wlewu zbiornika paliwowego,

f) aby rozpoczaé tankowanie nalezy nacisnaé spust pistoletu, a nastepnie wcisngc przycisk
wigczajacy pompe,
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g) podczas tankowania nie wolno wracac ani do srodka pojazdu z mobilng stacja paliwa, ani tez
do srodka tankowanego pojazdu, aby unikngé gromadzenia sie tadunkéw elektrostatycznych,

h) podczas tankowania kategorycznie zabrania sig palenia papieroséw oraz uzywania telefonu
komérkowego,

i) podczas tankowania nalezy zwrdci¢ szczegélng uwage aby nie przepetni¢ zbiornika paliwa.
3. Po zatankowaniu zadanej ilogci oleju napedowego, nalezy postgpowad w nastepujacy sposéb:
a) zwolni¢ spust na pistolecie po czym jak najszybciej wcisnaé¢ przycisk wytaczajacy pompe,

b) wysuna¢ lekko pistolet z wlewu zbiornika paliwowego maszyny i pozwoli¢, aby reszta paliwa
znajdujaca sie w pistolecie sptyneta do zbiornika,

¢) po wyjeciu pistoletu ze zbiornika paliwowego nalezy prawidtowo umiesci¢ go w siodle.

Czesc

Ewidencja tankowan

1. Mobilna stacja paliwa wyposazona jest w licznik wydawanego paliwa.

2. Pracownik o ktérym mowa w czesci | pkt 1 prowadzi ewidencje tankowan z mobilnej stacji
paliw, w ktérej kazdorazowo dokumentuje iloé¢ wydanego paliwa na dany pojazd,
uwzgledniajac date i godzine tankowania.

3. Przed rozpoczgciem tankowania pracownik o ktérym mowa w pkt 2 w obecnoéci
pracownika/operatora/statego dysponenta tankowanego pojazdu obligatoryjnie sprawdza czy
stan licznika wydawanego paliwa jest wyzerowany.

4. Po zakoriczeniu tankowania, pracownik wyznaczony przez Dyrektora ZUL o ktérym mowa w
pkt 2 w obecnosci pracownika/operatora/statego dysponenta tankowanego pojazdu
niezwtocznie dokonuje odczytu ilosci zatankowanego paliwa i dokumentuje j3 w ewidencji
tankowan.

5. Pracownik o ktorym mowa w czesci | pkt 1 w terminie do 3 dnia roboczego nastepnego
miesigca, przekazuje ewidencje tankowar za dany miesigc do dziatu zaopatrzenia.
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Czesc lll

Zasady tankowania

1. Kierowca/operator zgtasza zapotrzebowanie na tankowanie paliwa do pojazdu/maszyny
pracownikowi o ktéorym mowa w czesci | pkt 1 najpdiniej na 1 dzien wczesniej przed
planowanym tankowaniem do godz. 10.00.

2. Zgtoszenia o ktorym mowa w czesci Il pkt 1 mozna dokona¢ ustnie, telefonicznie badz
pisemnie.

3. Pracownik o ktéorym mowa w czesci | pkt 1 po otrzymaniu kompletu zgtoszern w dniu i do
godziny o ktorych mowa w czesci lll pkt 1, ustala nastepnie harmonogram tankowan na dzien
nastepny, kierujac sie jak najwiekszg optymalizacja kolejnosci tankowanych maszyn i pojazdow,
biorac pod uwage jak najszybszy czas zakonczenia tankowan i najkrotszg trase dojazdow,
zgodnie ze swojg wiedzg, praktyka i doswiadczeniem zawodowym.

4. Pracownik o ktorym mowa w czesci | pkt 1 po zatankowaniu zbiornika mobilnej stacji paliw
obligatoryjnie pobiera i zachowuje otrzymane ze stacji paliw dowody tankowania, a nastepnie
w terminie okreslonym w czesci Il pkt. 5 przekazuje je do dziatu zaopatrzenia wraz z ewidencjg
tankowan.

I)awei’ .E;ysakou)&ki

Sporzadzit Grzegorz Stuzewski — kierownik Dziatu Technicznego
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 14/2025 Dyrektora ZUL w Bystrzycy Kt.

z dnia 07.07.2025 w sprawie wprowadzenia procedury tankowania

pojazdéw, maszyn i urzadzen z mobilnej stacji paliwa

EWIDENCJA TANKOWAN

z mobilnej stacji paliw

MIESIGC wvvveeverrirarerannnn,

------

Dzien
miesigca

*Pojazd tankowany Ilosé
paliwa

Godzina

Podpis asoby
tankujgcej

Podpis osoby
obecnej przy
tankowaniu

str.




Zatgeznik nr 2
do Zarzadzenia nr 14/2025 Dyrektora ZUL w Bystrzycy Kt.
z dnia 07.07.2025 w sprawie wprowadzenia procedury tankowania

pojazddw, maszyn i urzadzen z mobilnej stacji paliwa

EWIDENCJA TANKOWAN
z mobilnej stacji paliw

MIESIZC vvvvvrrrrrrrrrernannn, e RA——

Dzien
miesigca

*Pojazd tankowany llosc¢ Godzina | Podpis osoby | Podpis osoby
paliwa tankujgcej obecnej przy
tankowaniu

Tankowane pojazdy w miesigcu: Ilo$¢é wydanego

paliwaw
miesigcu

Ilos¢ wydanego paliwa tacznie

* - w przypadku maszyny budowlanej podaé nazwe maszyny i jej nr ewidencyjny,
- w przypadku samochodu podaé nr rejestracyjny.

str.
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